
หวัหน้าโครงการวิจัย จัดทําข้อเสนอการวิจัย ตามที�แหล่งทุนกําหนด จากนั�นจัดทําหนังสือแจ้งความประสงค์
ขอสมัครทุนผา่นภาควิชาฯ มายัง สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ

(ผู้รับผิดชอบ: หัวหน้าโครงการวิจัย)

พิจารณาเอกสาร
(ผู้รับผิดชอบ:

นางสาวกิตติวรรณ
นิ�มดิษฐ)์

ขั�นตอนการดําเนินงาน
เรื�อง การดําเนินงานขอรับทุนสนับสนุนโครงการวิจัย

(แหล่งทุนภายนอก: แหล่งทุนต่างประเทศ)

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ ตรวจสอบเอกสาร
(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ)์

ครบถ้วน

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ ลงทะเบียนรับเรื�องเข้าระบบ
(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ์)

ไมค่รบถ้วน

สํานักงานวิจัยและบรกิารวิชาการ จัดสง่เอกสาร กลับไปยัง ภาควิชาฯ 
เพื�อแจ้งหัวหน้าโครงการวิจัย

(ผู้รบัผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ)์

ไมเ่กิน 1 วันทําการ

 เอกสารที�ต้อง "จัดสง่" มายัง สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ

       1. ข้อเสนอการวิจัย
       2. รายละเอียดงบประมาณ
       3. ประวัติหัวหน้าโครงการวิจัยและผู้รว่มวิจัยทุกคน
       4. เอกสารอื�น ๆ ตามที�มหาวิทยาลัยกําหนด
       5. เอกสารอื�น ๆ ตามที�แหล่งทุนกําหนด

ไมเ่กิน 1 วันทําการ

ขั�นตอนการดําเนินงาน เงินอุดหนุนการวิจัย (กองบริหารงานวิจัย)

หมายเหตุ
- กองบริหารงานวิจัย หมายถึง กองบริหารงานวิจัย สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหดิล

เมื�อแหล่งทุนประกาศผลการพิจารณาว่าหัวหน้าโครงการวิจัยสังกัดสว่นงานได้รับทุน:
กองบรหิารงานวิจัย แจ้งผลการพิจารณา มายัง สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ

(ผู้รับผิดชอบ: กองบริหารงานวิจัย)

สํานักงานวิจัยและบรกิารวิชาการ แจ้งผลการพิจารณา ไปยัง ภาควิชาฯ เพื�อแจ้งให้หัวหน้าโครงการวิจัยทราบ 
และรอลงนามในสัญญา/ข้อตกลง

(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ)์

เมื�อแหล่งทุนจัดสง่สัญญา/ข้อตกลง มายังมหาวิทยาลัยมหิดล:
แหล่งทุน จัดสง่สัญญา/ข้อตกลง ผา่นชอ่งทาง E-mail ของผู้ประสานงานมหาวิทยาลัยมหิดล 

และ CC หัวหน้าโครงการวิจัย  (ผู้รับผิดชอบ: แหล่งทุน)

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ แจ้งเรื�องการสง่สัญญา/ข้อตกลง ไปยัง ภาควิชาฯ เพื�อแจ้งให้
หวัหน้าโครงการวิจัยทราบ และรอลงนามในสัญญา/ข้อตกลง

(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ)์

เมื�อหัวหน้าโครงการลงนามในสัญญา/ข้อตกลง เรียบร้อยแล้ว:
หวัหน้าโครงการวิจัย จัดทําหนังสือขอสง่สัญญา/ข้อตกลง ผา่นภาควิชาฯ มายัง สํานักงานวิจัยและบริการ

วิชาการ (ผู้รับผิดชอบ: หัวหน้าโครงการวิจัย)

พิจารณาเอกสาร
(ผู้รับผิดชอบ:

นางสาวกิตติวรรณ
นิ�มดิษฐ)์

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ ตรวจสอบเอกสาร
(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ)์

ครบถ้วน

สาํนกังานวิจัยและบรกิารวิชาการ จัดสง่เอกสาร กลับไปยัง ภาควิชาฯ เพื�อแจ้งหัวหนา้โครงการวิจัย
(ผู้รบัผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ์)

ไมค่รบถ้วน

        เอกสารที�ต้อง "จัดสง่" มายัง สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ

   1. สัญญา/ข้อตกลง ที�ลงนามเรียบร้อยแล้ว
   2. เอกสารประกอบการจัดทําสัญญา/ข้อตกลง ตามที�แหล่งทุนกําหนด

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ จัดทําหนังสือขอสง่สัญญา/ข้อตกลง และเสนอผู้บริหารพิจารณาลงนาม
(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ์)

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ จัดสง่หนังสือขอสง่สัญญา/ข้อตกลง ที�ผู้บริหารลงนามเรียบร้อยแล้ว
ไปยัง กองบริหารงานวิจัย

(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ์)

พิจารณาลงนาม
(ผู้รับผิดชอบ:

รองคณบดีฝ�ายวิจัย
และบริการวิชาการ)

สํานักงานวิจัยและบรกิารวิชาการ จัดสง่เอกสาร กลับไปยัง ภาควิชาฯ เพื�อแจ้งหัวหนา้โครงการวิจัย
(ผู้รบัผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ)์

ลงนามไมล่งนาม

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ ลงทะเบียนรับเรื�องเข้าระบบ
(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ)์

เมื�อกองบริหารงานวิจัยรับเรื�องเข้าระบบ เรียบร้อยแล้ว:
กองบริหารงานวิจัย เสนอสัญญา/ข้อตกลง ให้ผู้บริหารพิจารณาลงนาม

(ผู้รับผิดชอบ: กองบริหารงานวิจัย)

เมื�อผู้บริหารลงนาม เรียบร้อยแล้ว:
กองบริหารงานวิจัย จัดสง่สัญญา/ข้อตกลง ไปยัง แหล่งทุนเพื�อพิจารณาลงนาม

(ผู้รับผิดชอบ: กองบริหารงานวิจัย)

เมื�อแหล่งทุนลงนามเรียบร้อยแล้ว และจัดสง่สัญญา/ข้อตกลง มายังมหาวิทยาลัยมหิดล:
กองบริหารงานวิจัย จัดสง่สัญญาทุน/ข้อตกลง ฉบับสมบูรณ์ (ลงนามเรียบร้อยแล้วทั�ง 2 ฝ�าย) มายัง

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ (ผู้รับผิดชอบ: กองบริหารงานวิจัย)

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ จัดสง่สัญญา/ข้อตกลง ฉบับสมบูรณ์ ไปยัง ภาควิชาฯ
เพื�อจัดสง่ให้แก่หัวหน้าโครงการวิจัยเก็บรักษาไว้เป�นหลักฐานการรับทุน

(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ์)

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ ลงทะเบียนรับเรื�องเข้าระบบ
(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ์)

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ ลงทะเบียนรับเรื�องเข้าระบบ
(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ)์

ไมเ่กิน 1 วันทําการ

ไมเ่กิน 1 วันทําการ

ไมเ่กิน 1 วันทําการ ไมเ่กิน 1 วันทําการ

ไมเ่กิน 1 วันทําการ

ไมเ่กิน 1 วันทําการ ไมเ่กิน 1 วันทําการ

ไมเ่กิน 1 วันทําการ
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สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ จัดทําหนังสือขอแจ้งความประสงค์ขอสมัครทุน
และเสนอผู้บริหารพิจารณาลงนาม

(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ์)

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ จัดสง่เอกสาร กลับไปยัง ภาควิชาฯ เพื�อแจ้งหัวหน้าโครงการวิจัย
(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ์)

พิจารณาลงนาม
(ผู้รับผิดชอบ:

รองคณบดีฝ�ายวิจัย
และบริการวิชาการ)

สํานักงานวิจัยและบรกิารวิชาการ จัดสง่หนังสือขอแจ้งความประสงค์ขอสมัครทุน ที�ผู้บริหารลงนามเรียบร้อยแล้ว 
ไปยัง กองบริหารงานวิจัย

(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ)์

ไมล่งนามลงนาม

ไมเ่กิน 1 วันทําการ ไมเ่กิน 1 วันทําการ

ไมเ่กิน 1 วันทําการ

กองบรหิารงานวิจัย ดําเนินการประสานงานเพื�อขอสง่ข้อเสนอการวิจัย พร้อมทั�งจัดทําเอกสาร
Letters of Support (LOS) และ/หรือ เอกสารอื�น ๆ ให้แก่หัวหนา้โครงการวิจัย

(ผู้รับผิดชอบ: กองบริหารงานวิจัย)

เมื�อกองบริหารงานวิจัย ดําเนินการเรียบร้อย:
กองบรหิารงานวิจัย แจ้งข้อมูลและสง่เอกสารที�ใช้สําหรับสมัครทุน กลับมายัง สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ

(ผู้รับผิดชอบ: กองบริหารงานวิจัย)

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ แจ้งข้อมูลและจัดสง่เอกสาร ไปยัง ภาควิชาฯ เพื�อแจ้งให้หัวหน้าโครงการวิจัยทราบ
และดําเนินการในสว่นที�เกี�ยวข้องต่อไป

(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ)์

สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ ลงทะเบียนรับเรื�องเข้าระบบ
(ผู้รับผิดชอบ: นางสาวกิตติวรรณ นิ�มดิษฐ)์

หวัหน้าโครงการวิจัย สมัครทุนผา่นระบบของแหล่งทุนต่างประเทศ ภายในระยะเวลาที�แหล่งทุนกําหนด
(ผู้รับผิดชอบ: หัวหน้าโครงการวิจัย)

เมื�อหัวหน้าโครงการวิจัย ดําเนินการเรียบร้อย:
กองบรหิารงานวิจัย รบัรองข้อเสนอการวิจัยในระบบของแหล่งทุนต่างประเทศ ภายในระยะเวลาที�แหล่งทุนกําหนด

(ผู้รับผิดชอบ: กองบริหารงานวิจัย)

กองบริหารงานวิจัย แจ้งผลการรบัรองข้อเสนอการวิจัย ให้นักวิจัยและสํานักงานวิจัยและบริการวิชาการทราบ
(ผู้รับผิดชอบ: กองบริหารงานวิจัย)

กองบรหิารงานวิจัย แจ้งเรื�องการสง่สัญญา/ข้อตกลง มายัง สํานักงานวิจัยและบริการวิชาการ ผา่นชอ่งทาง E-mail
ของผู้ประสานงานด้านการวิจัยคณะฯ

(ผู้รับผิดชอบ: กองบริหารงานวิจัย)

ไมเ่กิน 1 วันทําการ

ไมเ่กิน 1 วันทําการ




